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Puesto de trabajo: Técnico de Comunicacion
DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO:

El trabajo que desarrollard la persona seleccionada consistird en la planificacidn y realizacion de tareas de
comunicacién para el Grupo Provincial de Toma la Palabra en la Diputacidn de Valladolid y en apoyo de los
cargos publicos de la provincia, especialmente, a las alcaldias.

SINTESIS DE TAREAS QUE CORRESPONDERIAN A LA PERSONA SELECCIONADA:

v" Relacién cotidiana con medios de comunicacién. Gestidn de entrevistas para cargos publicos.

Asesoramiento en relaciones con los medios.
Planificacidn de estrategias de campanas de comunicacién y publicidad. Elaboracién y desarrollo de

<

un Plan de Comunicacién.

Disefio y ejecucién de campafias. Confeccidon de materiales graficos y audiovisuales.

Apoyo a los grupos politicos que componen la coalicion (IU y EQUO).

Elaboracidn de convocatorias, notas y comunicados de prensa.

Planificacidn para la gestidén de redes sociales: Facebook, Twitter, Instagram, Youtube.
Redaccidn y actualizacién de contenidos para la web de Toma la Palabra y sus redes sociales.
Difusion de la actividad del Grupo Provincial y los municipios en los que tenemos presencia.
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CARACTERISTICAS DEL PUESTO
Denominacidn: Personal técnico de comunicacion del Grupo Provincial Toma La Palabra.

Lugar del trabajo: Diputacion de Valladolid con disponibilidad para el seguimiento de la actividad de la
diputada y los cargos publicos de nuestros pueblos.

Incorporacion al puesto: inmediata.
Jornada laboral: jornada completa (35 horas semanales).

Horario: de mafiana, con flexibilidad a convenir para hacer seguimiento de la labor del grupo provincial y los
cargos publicos de la provincia durante el resto del dia.

Retribucidn: la fijada por la Diputacién Provincial para Apoyo Administrativo. Estard sometida a la misma
limitacidn salarial que la establecida para los cargos publicos en el cddigo ético de Toma la Palabra, es decir el
equivalente a 2,75 salarios minimos interprofesionales. Se abonard en 14 pagas.

Duracién del contrato: estara ligada a la duracion del presente mandato pudiendo ampliarse solo 4 afios mas
si pasa el proceso selectivo marcado por la Asamblea Provincial en siguientes ocasiones.

Periodo de prueba: Se establece un periodo de prueba de 3 meses.

La portavoz del grupo provincial se encargara de coordinar sus funciones y trabajos.
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PERFIL REQUERIDO
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Conocimiento de la actualidad y politica de la provincia.

Conocimiento de la estructura y funcionamiento de la Diputacion de Valladolid.
Excelente nivel de redaccién y capacidad comunicativa.

Experiencia en redaccién de contenidos y gestion de redes sociales.
Experiencia en tareas de jefatura de gabinete y campafias electorales.
Capacidad de trabajo en equipo.

Habilidades sociales para la comunicacién y las relaciones.

REQUISITOS EXIGIDOS

v" Perfecto dominio del castellano y excelente competencia en redaccién comunicativa, ortotipografia y
estilo.

v" Experiencia demostrable en periodismo, comunicacidn politica o publicidad.

v' Experiencia en gestion de comunidad de las redes sociales: Facebook, Twitter, Instagram y Youtube.

v" Conocimientos a nivel de usuario/a de ofimatica (MS Office y OpenOffice/LibreOffice).

v" Conocimientos necesarios para la actualizacidn de contenidos de paginas web.

v" Conocimiento de herramientas de edicidon de video y carteleria.

v" Tener carnet de conducir y disponibilidad de vehiculo.

v’ Disponibilidad horaria.

v’ Titulacién media o superior.

SE VALORARA

v’ Titulacidn/es universitaria/s relacionadas con las tareas a desarrollar en el puesto.

v" Otras titulaciones, especializaciones o cursos.

v Experiencia laboral previa en puestos similares.

v Habilidades sociales para la comunicacién y las relaciones.

v" Experiencia demostrable en disefio grafico, maquetacion, edicidon de imagenes y edicidn de video.

v" Experiencia con herramientas de difusidn por mensajeria, gestion de contenidos, gestion de redes
sociales y trabajo colaborativo: Hootsuite, Whatsapp y Telegram (gestién de canales de difusion),
Slack, Wunderlist, Google Drive y Google Calendar, Titanpad, Mailchimp, Flickr, WordPress,
Periscope, etc.

v" Participacién en Toma la Palabra.

v Participacién en organizaciones sociales.

v" Conocimiento de instituciones, organizaciones, asociaciones y otros interlocutores habituales de la

plataformay el grupo provincial.



